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用户手册
[bookmark: _Toc521466897]1功能
1.1角色权限
1. 学员 – 首页，培训列表，我的培训，我的信息，日志信息。
个人注册默认为游客，在个人信息加入单位后，可进行线上线下培训。
所有注册账号一开始均为学员，学员为参训角色。以下角色是在学员的基础上新增角色权限，加入单位的学员才能进行培训。学员申请进入单位后，方可拥有进入培训的权限。

2. 单位账户 -首页，单位信息，用户信息，我的信息，日志信息。
单位注册后默认为单位账户，上传单位凭证后，可任命单位人事和培训管理员，不具有其他功能。
单位账户，每个参训单位都须注册。

3. 单位人事 -首页，单位信息，用户信息，我的信息，日志信息。
由单位账户任命的单位人事，可对本单位学员加入、移除申请进行审核。
学员加入单位需单位人事审核通过。

4. 单位培训管理 -首页，单位信息，用户信息，我的信息，日志信息，线上培训管理，线下培训管理，培训计划，行业管理。
如果需要指定学员进行培训，需用到单位培训管理。
[bookmark: _Toc521466913]2使用过程
1. 用户注册
单位注册为单位账号，注册后须上传单位社会信用代码相关凭证待审核。
个人注册初始为学员，待本单位人事审核。

[image: ]
2. 上传凭证/分配权限/加入单位
单位账户进入信息管理-我的信息，上传凭证，待审核。
[image: ]
单位账户通过审核后，担任单位人事和单位培训管理员的人员完成个人用户注册，进入信息管理-我的信息，搜索并选择加入单位；单位账户进入信息管理-用户信息，完成单位人事和单位培训管理员任命。

[image: 1690906838874]






个人用户进入信息管理-我的信息，搜索并选择加入、移除单位，等待本单位人事审核。
[image: ]
[image: 1690906375198]
单位人事管理员进入信息管理-用户信息，处理加入、移除学员申请。
[image: ]

单位培训管理员可进入培训管理-培训计划，制定培训计划，可指定人员进行培训，制定后培训课程转为必学。不制定培训计划不影响本单位学员参与学习。
[image: ]
3. 参与培训
学员可在首页-最新培训-培训列表、培训管理-培训列表页面进入培训。

[bookmark: _GoBack][image: 1697704108403]
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4. 有限空间作业安全培训
学员可在首页-专题专栏、培训管理-有限空间作业安全培训页面，点击跳转进入培训。
[image: ]
5. 忘记密码
首页进行重置密码操作。
[image: ]
需同时验证账户名称，手机号，身份证，方可重置登录密码
[image: ]
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